r

ZARZADZENIE NR ..4.55../05

Burmistrza Miasta i Gminy w Nakle nad Noteciy
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zmieniajyce Zarzadzenie Nr 73 / 04 z dnia 24 sicrpnia 2004 roke w sprawie Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia wraz ze zmianami

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym
( Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm )

rarzadzam, co nastgpuje:
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—

W Regulaminie  Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w  Nakle nad Notecig
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1. W § 17 po pki 23 dodaje si¢ pkt 24 o brzmieniu:
Prowadzenie obstugi administracyjne) i prowadzenie spraw kancelaryjnych obslugi
prawnej urzedu, w szezepdlnoscei:
a) przyjmowanie i rejestrowanie dokumentacii do  zaopiniowania przez radce
prawnego
b) przypotowywanie dokumentacji do zaopiniowania przez radee prawnego
¢) zapoznawanie si¢ z aktami prowadzonych spraw
d) pilnowanie terminowosci zalatwianych spraw
2. Po § 26 dodaje si¢ § 26a w brzmieniu:
Stanowisko ds. obslugi Komisji Mieszkaniowej
Do zakresu dzialania pracownika nalezy:

1. Organizowanic posicdzen i dyzurdw Komisji Mieszkaniowej.

2. Przygotowywanie materialow pod obrady.

3. Sporzadzanie protokolow z obrad Komisji.

4. Obsluga mieszkancow ubiegajgeych sig o lokal mieszkalny.

5. Przyjmowanie wnioskoéw o najem lokali z zasobow pminy i wsigpna ich

kwalifikacja.

6. Przekazywanic wiioskow i opinii Burmistrzowi Miasta i Gminy.
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7. Prowadzenie dokumentacji z zakresu spraw lokalowych,
3. W zatgezniku Nr 1
pkt 7 otrzymuje brzmienie:
Wydzial Finansowy — 13 etatdow
Naczelnik — 1 etat
Inspektorzy i referenct — 12 ctatdéw
pkt 8 otrzymuje brzmienie:
Wydzial Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa — 11,5 etatdow
Naczelnik - 1 etat
Inspektorzy i referenci — 10,5 etatdw
pkt 10 otrzymuje brzmienie:
Wydzial Dodatkéw Mieszkaniowych i Spraw Lokalowych — 4 etaty
Naczelnik — 1 etat
Inspektorzy i referenci — 3 etaty
4. Wprowadza si¢ praficzny schemat organizacyjny Urzedu stanowiacy zalacznik do

niniejszego zarzadzenia.
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Pozostale postanowienia Zarzadzenia Nr 73 z dnia 24 sierpnia 2004 r. roku pozostajq bez

Zmian.
§3 /
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. 0 ey e -
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