Zarzadzenie Nr Q7..1KI2009

Burmistrza Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig

w sprawie okreslenia wzoru dokumentéw dot. naboru na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia

Na podstawie art. 31 ustawy o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 ze zm.) oraz art.11- 15 ustawy o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2008
r. Nr 223, poz. 1458)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Miasta i Gminy Nakio nad Notecig
nastepujgce wzory dokumentéw dot. naboru na wolne stanowisko urzednicze,
stanowigce zataczniki do niniejszego zarzadzenia i tak:

1) ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze — Zat. Nr 1

2) ogtoszenie o wyniku naboru na wolne stanowisko urzednicze — Zat. Nr 2

3) ogtoszenie o wyniku naboru na wolne stanowisko urzednicze w przypadku

braku kandydata — Zat. Nr 3
4) protokot z naboru na wolne stanowisko urzednicze — Zat. Nr 4
5) informacja o obsadzeniu wolnego stanowiska urzedniczego — Zat. Nr 5

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 09/K/2007 z dnia 13 lipca 2007 r. Burmistrza Miasta
i Gminy w Nakle nad Notecig w sprawie Regulaminu naboru na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr ..................
Burmistrza Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig
ZANI@ oo e

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Nakto nad Notecig ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér
na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia,
ul. Ks. Skargi 7, 89-100 Nakto nad Notecia.

. Stanowisko pracy:

Niezbedne wymagania od kandydatow:

obywatelstwo polskie;

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych;

brak skazania za przestepstwo umysine lub przestepstwo skarbowe umysine;
nieposzlakowana opinia;

co najmniej ( podacé staz pracy, w tym w administracji samorzgadowej lub
rzadowej o ile przepisy prawa do tego obligujg)

wyksztatcenie ...

znajomos¢ przepiséw prawnych ( wymienic¢ niezbedne)

UMMBIRINOSEE: . suvsvirissmomsren oo Srmsasmmasaiitrmmns samssems

Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

. Zadnia wykonywane na stanowisku: ( wymieni¢ najwazniejsze)
. Wymagane dokumenty:

oferta z wnioskiem o zatrudnienie;

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy — wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej
urzedu miasta i gminy oraz w Woydziale Organizacyjnym i Obstugi
Mieszkancow Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig;

CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu
pracy zawodowe;j;

zaswiadczenie o niekaralno$ci z Krajowego Rejestru Sadowego;
oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini
praw publicznych,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;

kopie Swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy;

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje.

Miejsce i termin zlozenia dokumentow



Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozyé osobiscie lub przestaé
na adres Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia, ul. Ks. Skargi 7, 89-100
Nakfo nad Notecig, w zamknietej kopercie z dopiskiem: , Nabor na stanowisko

................................ do dnia ............................. ( decyduje data
faktycznego wptywu do urzedu)

Naktonad Not, ............ccovviii,



Zafgcznik Nir 2 do Zarzadzenie Nir ..............
Burmistrza Miasta i Gminy w Nakie nad Notecig
Z I8 s ssersisasoivmimss i S Ui s oms

OGLOSZENIE O WYNIKU NABORU
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig informuje, Zze w wyniku otwartego
i konkurencyjnego naboru na wolne ................coiiiiiiii. stanowisko
urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia, ul. Ks. Skargi 7, 89-
100 Nakto nad Notecig, do zatrudnienia na stanowisku

............................................................... ( podac peing nazwe stanowiska)
wybrana/wybrany zostata/zostat Pani/Pan ........................cccooo oo
zamieszkata/zamieszKkaly W ...
Uzasadnienie wyboru

Burmistrz

Nakto nad Notecig, dnia ..............................



Zatqcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr ..................
Burmistrza Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig
ZANI8 .

OGLOSZENIE O WYNIKU NABORU

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
( informacja w przypadku braku kandydata)

Burmistrz Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig informuje, ze w wyniku otwartego
i konkurencyjnego naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta
i Gminy Nakio nad Notecia, ul. Ks. Skargi 7, 89-100 Nakio nad Notecia, do
zatrudnienia na stanowisku

nie zostat wytoniony zaden kandydat i nabér na stanowisko nie zostat
rozstrzygniety.

Uzasadnienie

Nakto nad Notecig, dnia .....................



Zafgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr........................
Burmistrza Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig
Z dnia

PROTOKOL. Z NABORU
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig, ul. Ks. Skargi 7, 89-100 Nakto
nad Notecig, przeprowadzono otwarty i konkurencyjny nabor na stanowisko:

..................................................... (podac nazwe stanowiska)
Nabor przeprowadzita komisja w skiadzie:

przewodniczacy KOmisji: ...
cztonkowie KOMISji: ......ovonie e

Liczba nadestanych ofert: ....... w tym ofert spetniajacych warunki formalne: .......

Kandydaci uszeregowani wedtlug poziomu spetnienia przez nich wymagan
okreslonych w ogtoszeniu o naborze:

(U o ZAM. e
) -] 1 PRI
3) lid

Do zatrudnienia wybrana zostata/zostat Pani/Pan
zamieszkata/zamieszkaty w

Uzasadnienie wyboru

Podpisy cztonkéw komisiji:

Nakto nad Notecig, dnia



Zalgcznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr ...........
Burmistrza Miasta i Gminy Nakfo nad Notecig
ZHINA. caevmnmsim s s s s s A S0

INFORMACJA O OBSADZENIU
WOLNEGO STANOWISKA URZEDNICZEGO

( dot. przypadku ustania stosunku pracy z kandydatem wyfonionym
w procedurze naboru przed uptywem trzech miesigcy od zatrudnienia)

Burmistrz Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig informuje, ze w wyniku otwartego
i konkurencyjnego naboru na wolne .................... stanowisko urzednicze w
Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig, ul. Ks. Skargi 7, 89-100 Nakio nad
Notecig, do zatrudnienia na stanowisku

na mocy art.15 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych, z powodu ustania stosunku pracy z kandydatem wytonionym w
procedurze naboru przed uptywem trzech miesiecy od zatrudnienia,

wskazany/wskazana zostat/zostata Pan/Pani..................cocooe 22 |1 |

Uzasadnienie

Burmistrz

Nakto nad Notecia, dnia



