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ZARZADZENIE NR ... 234/ OF
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY NAKLO NAD NOTECIA
2 dnia .28 426279, 2007 r.

w sprawie: zmiany zarzadzenia w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.l]. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:
§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig stanowiacym
zatacznik do Zarzadzenia Nr 04/K/2007 Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecia 7 dnia
19 marca 2007 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Nakle nad Notecia, wprowadzam nastepujace zmiany:
1. w § 2 dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:

Kierownik — nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu w Urzedzic Miasta i Gminy

w Nakle nad Notecia.
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. W § 5 ust. 2 pkt 3 otrzymuje nowe brzmienie:
Naczelnicy wydziatow, kicrownik referatu przyjmujg interesantow w godzinach pracy

Urzedu.

‘ad

.w § 8 ust. 1 pkt 11 ulega skresleniu.
4. w § 8 ust. 1 dodaje si¢ pkt 17 w brzmieniu:

Referat promocji i pozyskiwania srodkow z funduszy zewnetrznych.

h

. w § 8 ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie:
Wydzialami kierujg naczelnicy wydzialow, referatem kieruje kierownik referatu.
Urzedem Stanu Cywilnego kieruje kierownik. Biurem Rady Kicruje Sekretarz. Straza

Micjska — Komendant.

6. w § 12 ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie:

Naczelnicy wydzialow. kierownik referatu kicruja 1 zarzadzajg nimi w  sposob
zapewniajacy optymalna rcalizacj¢ zadan 1 ponosza za to pelna odpowiedzialnosé
przed Burmistrzem.

7.w § 12 ust. 3 otrzymuje nowe brzmienie:
Naczelnicy wydzialow. kierownik referatu Urzedu sa przetozonymi podleglych im

pracownikow i sprawuja bezposredni nadzor nad ich praca.



8. § 13 otrzymuje nowe brzmienie:
1. Wydzialy. Referat i Samodzielne Stanowiska realizuja zadania wynikajace z
przepisow prawa i ninicjszego Regulaminu w zakresic ich whasciwoscel rzeczowey.
2. Wydzialy, Referat i SamodzicIne Stanowiska zobowiazane sa do wspoldzialania z
pozostalymi wydzialami i innymi komdrkami - organizacyjnymi Urzgdu, a w
szezegolnosei w zakresic wymiany informacji i wzajemnych konsultacji.
9. w § 17 dodaje si¢ pkt 17 w brzmieniu:
Sprawowanie nadzoru nad gospodarka finansowa jednostek organizacyjnych.
10. w § 18 ust. 1 otrzymuje nowe brzmienic:
I. ..Do wspolnych zadan Wydzialow. Referatu i Samodziclnych Stanowisk nalezy
przygotowywanie materiatdw oraz podejmowanic czynnosci organizacyjnych na
potrzeby organéw Miasta i Gminy. a w szczegolnosci:”
2. Poza zadaniami. o ktorych mowa w ust. 1. kazdy pracownik Urz¢du zobowiazany
jest wykonywa¢ inne zadania przekazane przez Burmistrza, Zastgpee Burmistrza.
Sckretarza lub  Skarbnika poza zakresem dzialania  wydziatow, referatu
samodzielnych stanowisk. jezeli nic sq sprzeczne 7z obowigzujacym prawem.
I1.w § 20 ust. 1 otrzymuje nowe brzmienie:
Projekty aktow prawnych przygotowuja naczelnicy wydziatow. kierownik referatu
oraz samodzielne stanowiska na podstawie polecenia Burmistrza, badz z wlasnej
inicjatywy w przypadku. gdy wynika to z przepisow lub potrzeby urcgulowania
sprawy.
12. w § 23 ust. 4 otrzymuje nowe brzmienie:
Wrydzialy, Referat. Samodzielne Stanowiska obowigzane sg prowadzi¢ rejestry aktow
prawnych z zakresu dziatania swojej komorki organizacyjnej.
13. w § 28 ust.1 dodaje si¢ pkt 20 w brzmieniu:
Prowadzenie ewidencji majatku Miasta i Gminy i centralnego rejestru umow.
14. w § 30 ust. 1 skresla si¢ pkt 4 i pkt 6.
15. w § 30 ust. 1 dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:
Zalatwianie wnioskow o rozlozenic na raty. odmowie lub umorzenie naleznosci z
tytulu naktadanych przez Straz Miejska mandatow.
16. w § 32 ust. 1 lit. n otrzymuje nowe brzmienie:
Wspolpraca merytoryezna z Referatem Promocji i Pozyskiwania Srodkow 7 Funduszy

Zewnetrznych  w  zakresie przygotowania wnioskow dotyczacych  pozyskiwania



pozabudzetowych $rodkow finansowych na zadnia inwestyeyjne 4. m.in. WEFOS 1

GW. NFOS i GW. PEFRON. fundusze unijne.

17. w § 32 skreSla si¢ ust. 3 w caloSci.

18. § 37 otrzymuje nowe brzmienie:

Do podstawowego zakresu zadan Referatu Promocji i Pozyskiwania Srodkow 7z

Funduszy Zewngtrznych nalezy:

1-

2

W zakresie promocji:

1) opracowywanic i realizacja Programu Promocji Gminy

promowanic potencjatu gospodarczego oraz inwestycji gminnych

3) projektowanic i nadzor nad realizacja przedsiewzigé dotyezacych promoci
Miasta i Gminy.

4) przygotowanic i prowadzenie przedsigwzigé promujgeych Miasto 1 Gming
w Kraju i poza jego granicami.

5) opracowywanic materiatow promocyjnych (wydawnictwa, informatory.
gadzety itp.)

6) organizacja i wspolorganizacja imprez promujacych Miasto i Gming

7) wspoldziatanie 7 dyrektorami placéwek Kultury i sportu. stowarzyszeniami
i innymi podmiotami dzialajacymi na rzecz kultury i sportu w Gminie.

8) gromadzenie. przetwarzanie i udostgpnianic informacji na portalu
internetowym Urzedu Miasta 1 Gminy,

9) prowadzenic spraw zwigzanych z kontaktami Miasta i Gminy 7 zagranica.

10) wspotpraca 7z wydziatami i jednostkami organizacyjnymi Gminy przy
opracowywaniu dokumentow strategicznych dla rozwoju gminy

1 1) prowadzenic  rocznego rozliczenia zadan wynikajacych ze  Strategii
Zrownowazonego  Rozwoju  Miasta 1 Gminy oraz  przedkladanie
sprawozdania Burmistrzowi

12) wspolpraca z przedsigbiorcami 7 terenu Miasta i Gminy

13) prowadzenie bazy danych o przedsi¢hiorstwach (profil. zakres dzialania) z

terenu Miasta i Gminy

W zakresic pozyskiwania srodkow 7 funduszy zewnetrznych:

1) Gromadzenie i przekazywanie informacji o mozliwosciach pozyskiwania

srodkow z UL,



2)

4)

h
—

6)

7)

8)

())

Podejmowanie dzialan w zakresie pozyskiwania srodkow pomocowyvch z
uwzglednieniem zalozen Strategii Rozwoju Miasta i Gminy Naklo nad
Notecia oraz Strategii Rozwoju Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskicgo.
przygotowywanie  wnioskow  dotyczacych pozyskiwania  Srodkow
pozabudzetowych (przy  wspolpracy merytorycznych wydziatow i
jednostek organizacyjnych Gminy).

monitorowanie zlozonych wnioskow o przyznanic $rodkow finansowych
we whasciwych instytucjach i organizacjach,

monitorowanic we wspolpracy z wydzialami merytorycznymi terminow
sprawozdawczosei i kontroli inwestycji realizowanych ze  Srodkow
pomocowych,

wspolpraca z wydzialami merytorycznymi w rozliczeniu inwestycji ze
srodkow pochodzacych 2 UL,

pomoc w przygolowywaniu innych projektow wspélfinansowanych ze
srodkow Unii Furopejskiej oraz innych funduszy pomocowych. krajowych
i zagranicznych, realizowanych przez jednostki podlegle Gminie.
sporzadzanie i udostgpnianic osobom  zainteresowanym informacji
dotyczacych mozliwoscei pozyskiwania Srodkow pozabudzetowych.
organizacja i wspolorganizacja oraz udzial w szkoleniach. konferencjach

dotyczacych mozliwosci pozyskania srodkow pozabudzetowych,

10) przygotowanie i przedkladanie Burmistrzowi sprawozdan 1 analiz

11) planowanie i wykonywanie budzetu Gminy w czgsciach przeznaczonych

na realizacj¢ zadan.

3. Referat przy oznakowaniu akt uzywa symbolu ..PSZ™.

§2

W zatgezniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy wprowadza si¢

nastgpujace zmiany:

1

I

(Y]

.w § 1 ust. 1 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:

Referat Promocji i pozyskiwania srodkow zewnetrznych.

. w § 3 ust. 2 skresla si¢ pkt 3

.w § 4 ust. 2 otrzymuje brzmicnic:

Skarbnik Miasta i Gminy sprawuje nadzor nad Wydzialem TFinansowym i jest

odpowiedzialny za jego prace.



4. w § 4 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:
W czasie nicobecnosei Skarbnika zastgpuje go Naczelnik Wydziatu Finansowego na

podstawie odrgbnego upowaznienia wydanego przez Burmistrza.

§3
Schemat organizacyjny Urzgdu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia otrzymuje brzmicnic
okreslone w zataczniku nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.
§4
Zmiany Regulaminu Organizacyjnego zostana ogloszone na tablicy ogloszen w siedzibic
Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia oraz opublikowane zostana na stronie

internetowej Biuletynu Informacji Publicznej.
§5

Wykonanie ninicjszego zarzadzenia powierzam Sckretarzowi Miasta i Gminy Naklo nad
Notecig.

§6

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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