ZAPYTANIE OFERTOWE w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,
prowadzonego w trybie art. 4 ust 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Przedmiot zamowienia: Zapytanie ofertowe na swiadczenie ustuq
pocztowych dla MGOPS w Nakle nad Notecia w 2021 r.

Nr oferty- MGOPS.271.31.1.2020

. |- Nazwa oraz adres Zleceniodawcy |

Zleceniodawca:

Gmina Nakto nad Notecig
ul. Ks. P. Skargi 7

89-100 Nakto nad Notecig
NIP 558 176 86 32

reprezentowana przez:
Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nakle nad Notecig

ul. Ks. P. Skargi 7,

89-100 Nakto nad Notecig

NIP 558-16-81-693

Zaprasza do zitozenia ofert na: Swiadczenie ustug pocztowych dla MGOPS
w _Nakle nad Notecig w 2021 r.

Il - Okreslenie przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w
obrocie krajowym i zagranicznym, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia
23listopada 2012 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 t.j.) dla MGOPS w Nakle nad Notecig

w okresie od 15.01.2021 do 31.12.2021r. oraz doreczanie srodkow pienieznych za
pomocg przekazu pocztowego.

2. W zakres przedmiotu zamowienia wchodzg :

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek pocztowych o wadze
do 2000 g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania;

b) doreczanie zwrotow przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci

ich doreczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru

po skutecznym doreczeniu;

¢ ) Swiadczenie ustugi pocztowej Pocztex w obrocie krajowym;

d) doreczanie srodkoéw pienieznych, osobom uprawnionym do otrzymania swiadczenh
realizowanych przez MGOPS, $rodki pieniezne majg by¢ przekazywane za pomocag
przekazu pocztowego.

Doreczanie kwot pienieznych nadawanych przez MGOPS na wskazany adres moze byc¢
realizowane za posrednictwem osob prawnych prowadzgcych dziatalno$¢ w zakresie
doreczania kwot pienieznych w formie:

przekazéw pocztowych, o ktérych mowa w ustawie z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz.U.2020.1041), pod warunkiem, ze wyptata sSwiadczen osobom uprawnionym bedzie
polegata na doreczeniu na wskazany przez Zamawiajgcego adres.



Il Wymagane dokumenty :

1.Wypetniony i podpisany przez osobe upowazniong zatgcznik nr 1;

2. Wypetniony i podpisany przez osobe upowazniong zatgcznik nr 2;

3. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatoréw pocztowych prowadzonym
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce);

V. Istotne warunki zamoéwienia:

1. Kryterium oceny ofert :
a) cena brutto — 100%

2.Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia.

3. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcow realizacji przedmiotu zamowienia, z
zachowaniem wymogow, wynikajgcych z przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 .
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 1041 t.j. ) oraz obowigzujgcych aktow
wykonawczych.

4. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 1041 t.).)

5. Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustugi dostarczania przesytek

w Polsce i poza granicami kraju.

6. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowkg nadawczg w
miejscowosci, w ktérej znajduje sie jednostka Zamawiajgcego oraz wymaga, aby punkty
odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaty sie na terenie
kazdej gminy w Polsce.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie Swiadczy¢ ustugi doreczania zwrotnego
potwierdzenia odbioru i zwrotéw niedoreczonych przesytek pocztowych

do Zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

8. Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego
do placowki nadawczej Wykonawcy.

9. Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe z zachowaniem standardow

i wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym, wskazanych w
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2013 r., poz.545 z pézn.zm.).

10. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z



adresem przeznaczenia. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie
uporzgdkowanym wedtug kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesytek listowych
stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko
lub szary papier Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaty i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc
rodzaj przesytki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

11. Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na
listy i przesyiki.

12. Realizacja przedmiotu zamodwienia odbywac sie bedzie na podstawie wtasciwie
przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz zestawienia
ilosciowego z wyszczegolnieniem adreséw. Zestawienia dla poszczegdlnych rodzajow
przesytek bedzie sporzgdzane w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu

dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.

13. W przypadku przesyiek, ktére nie sg rejestrowane - ilos¢ i waga przyjetych lub
zwroconych przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub
zwroconych przesytek, sporzgdzonego przez Zamawiajgcego w dwoch egzemplarzach po
jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

14. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego lub wydawat
Zamawiajgcemu w placéwce nadawczej pokwitowane przez adresata "zwrotne
potwierdzenie odbioru" niezwtocznie po wptynieciu potwierdzenia odbioru do urzedu
oddawczego, doreczajgcego przesytki do Zamawiajgcego.

15. Podane przez Zamawiajgcego ilo$ci poszczegdlnych pozycji przesytek
wyszczegolnionych w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego majg charakter
szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych
przesytek. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach swiadczonych
ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub
zwiekszenie przesytek nie stanowi zmiany umowy.

16. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce
lub podwykonawce podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia.

17. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczgce:

- posiadania uprawnieh do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek;

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamowienia;

- sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie zamowienia.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu ztozy
oswiadczenie, ktére stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

18. Zamawiajgcy porozumiewa sie z oferentami w formie telefonicznej i mailowe;.

19. Wynik postepowania Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej MGOPS.

20. Z Oferentem, ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta stosowna
umowa.

21. Wybrany Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu projekt umowy, zawierajgcy
wszystkie istotne postanowienia umowy zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym.

22. Projekt umowy, o ktéorym mowa w pkt 21 zawiera¢ powinien, w szczegdlnosci
okreslenie warunkéw ustug swiadczonych przez Wykonawce tj.: informacji

o terminach dostarczonych przesytek, informacji o przystugujgcym Zamawiajgcemu
prawie wniesienia reklamaciji.

23. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych — nadanych w standardowym trybie
przesytek rejestrowanych.



V.  Zasady dokonania rozliczen

1. Przez okres rozliczeniowy nalezy rozumie¢ miesigc kalendarzowy.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczania naleznosci w formie optaty z dotu
zaswiadczenie ustug pocztowych.

3. Uiszczanie opfat od przesytek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie optaty
skredytowanej. Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesytce oznaczenie
potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

4. Podstawg rozliczen finansowych bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane
oraz ewentualnie zwrécone do Zamawiajgcego w okresie jednego miesigca,
stwierdzone na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych.

5. Faktura z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji umowy, wystawiana bedzie
przez Wykonawce wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug w terminie 7 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego.

VI. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych: \

OBOWIAZEK INFORMACYJNY dotyczacy przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
udzielaniem zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019
r. poz. 1843 ze zm.) Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119,
s. 1), zwanego dalej ,RODOQO”, informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejsko Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Nakle nad Notecig

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan
skontaktowa¢ sie pod adresem e-mali: arnold.partner@gmail.com lub pisemnie, kierujgc
korespondencje pod adres siedziby Administratora.

3) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia lub konkursu, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 EURO, zwanego dalej ,zamowieniem”.

4) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO —
jako niezbedne do wykonania umowy, ktorej jest Pani/Pan strong lub do podjecia dziatan
na Pani/Pana Zzgdanie przed zawarciem umowy, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit c)
RODO - jako niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze na mocy przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz innych przepisdéw prawa.

5) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust. 3, odbiorcami
Panstwa danych osobowych mogg by¢: a) podmioty uprawnione do tego na podstawie
przepisbw prawa b) podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z
Administratorem sg wspotadministratorami danych osobowych lub przetwarzajg w imieniu
Administratora dane osobowe, jako podmioty przetwarzajgce.



6) Administrator nie ma zamiaru przekazywac¢ Panstwa danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.

7) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
okreslonego w ust. 3, jak réwniez przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 553 ze zm.), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.

8) W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Panstwa danych osobowych
przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych
podlegajgcych przetwarzaniu;

2) prawo zadania sprostowania danych osobowych ktére sg nieprawidtowe, a takze prawo
zgdania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych1 ; 3) prawo do Zzadania
ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujgcych przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidtowo$¢ danych osobowych — na okres pozwalajgcy
Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowo$¢ tych danych,

b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia sie usunieciu
danych osobowych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

¢) Administrator nie potrzebuje juz danych do celdéw przetwarzania, ale sg one potrzebne
Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) Jezeli wniosta/wniést Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
Administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

4) prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

9) W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Panstwa danych osobowych nie
przystuguje Pani/Panu:

1) prawo do usuniecia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz
e) RODO - prawo to nie ma zastosowania w zwigzku z przetwarzaniem danych w celu
wskazanym w ust. 3; 2) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na
podstawie art. 21 RODO, gdyz nie ma ono zastosowania, jezeli podstawe prawng
przetwarzania tych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) lub c) RODO.

10) Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11) Podanie przez Panstwo danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy.
Niepodanie danych osobowych wyklucza mozliwos$¢ udzielenia zaméwienia.

12) Nie podlegajg Panstwo decyzjom, ktore opierajg sie wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

VII. Sposdb przygotowania oferty:




1. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim na zatgczonym druku ,FORMULARZ
OFERTOWY?”, stanowigcym zatgcznik nr 1.

2. Oferte nalezy przedtozyé w terminie do dnia 8 stycznia 2021 r. do godziny 13:00 w
dowolnej z ponizszych form:

1) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, ktora znajduje sie pod adresem: Miejsko
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej ul. P. Skargi 7, 89-100 Nakto nad Notecig

2) w wersji elektronicznej na e-mail: izabela.romanowskahass@mgops.naklo.pl
3. Decyduje data wptywu do jednostki.

4. Dodatkowych informacji udziela Izabela Romanowska-Hass tel. 508891138,
izabela.romanowskahass@mgops.naklo.pl

VIIl. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na
kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.

IX. Zataczniki:

1) Formularz ofertowy

2) Oswiadczenie
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