Zaproszenie do zlozenia oferty
dot. post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego
wylaczonego ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 1843);

nr rejestru postepowan MGOPS.271.20.1.2020
ZAPYTANIE OFERTOWE O WARTOSCI ZAMOWIENIA DO 30 000 EURO

I. ZAMAWIAJACY

Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Piotra Skargi 2

85-100 Nakto nad Notecia

NIP 558-168-45-79

ii. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamodwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie biezgcej obstugi prawnej dla Miejsko Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Nakle nad Notecig w 2021 roku.

Kod CPV: 79100000-5 Ustugi prawnicze
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug z zakresu obstugi prawnej, przez ktérg
nalezy rozumie¢ doradztwo i zastepstwo w obrocie prawnym, a w szczegdlnosci
przygotowywanie, negocjowanie i opiniowanie uméw zawieranych przez Zamawiajgcego,
przygotowywanie opinii  prawnych, przygotowywanie decyzji w postepowaniach
prowadzonych przez zamawiajgcego, regulamindw, zarzagdzen i innych aktéw
normatywnych, pomoc w zakresie przedsquowej, sadowej oraz egzekucyjnej windykacji
naleznosci, zastepstwo prawne w postepowaniach sadowych (cywilnych oraz karnych),
arbitrazowych, administracyjnych, podatkowych, kontrolnych oraz w postepowaniu
egzekucyjnym.

Obstuga prawna obejmowac¢ bedzie takze:

a) udzielanie konsultacji prawnych na rzecz pracownikéw zamawiajgcego w indywidualnych
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sprawach klientéw z zakresu: pemocy spotecznej, kodeksu rodzinnego i opiekuriczego,
$wiadczen rodzinnych, funduszu, alimentacyjnego, éwiadczen wychowaweczych, stypendium,
i innych ustaw wynikajgcych z prowadzonej przez Za mawiajacego dziatalnosci,

b) pomoc przy redagowaniu i opiniowaniu pism, umow, oswiadczern woli, pism
procesowych, uchwat, aktéw wewnetrznych oraz wzoréw decyzji standardowych,
zmieniajgcych i odmownych,

¢) biezace przekazywanie informacji zamawiajacemu o wszelkich zmianach zachodzgcych w
aktach prawnych,

d) konsultacje i przygotowanie dokumentacji do sadéw,

e) sprawowanie zastepstwa procesowego w sprawach przed sadami powszechnymi, sgdami
administracyjnymi, Naczelnym Sadem Administracyjnym, Sadem Najwyiszym oraz przed
organami administracji w oparciu o odrebne petnomocnictwo,

f) obstuge prawna postepowar w zakresie prawa zaméwien publicznych,

g) sporzadzanie opinii prawnych dotyczacych obowigzujgcych przepiséw prawa.
1l ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy wymaga aby:

a) Swiadczenie ustug prawnych odbywato sie:

° w siedzibie Osrodka w dniach i w godzinach ustalonych przez obydwie strony umowy-
jeden dzieri w tygodniu w godz. 8.00-15.00,

° w siedzibie Wykonawcy,

° w urzgdach, sadach i w innych instytucjach - w przypadku takiej koniecznoéci
wystepujacej po stronie Osrodka.

b) Wykonawca zapewni mozliwo$¢ biezgcego kontaktu we wszystkie dni robocze w godz. od
7:15 - 15:15 (telefonicznego i za posrednictwem sieci teleinformatycznych — poczty
elektronicznej) tak, aby mozliwe byto przekazywanie korespondencji i zlecen na realizacje
terminowych czynnosci prawnych.

¢) Wykonawca bedzie realizowat wszystkie powierzone zadania w terminie nie diuzszym niz
48 godzin, a gdy sprawa jest szczegélnie skomplikowana, czas realizacji moze zostaé
przedtuzony.

d) Przedmiot zamowienia realizowany bedzie w okresie od dnia 01.01.2021r. do dnia
31.12.2021r.

e) Wykonawca oraz jego pracownicy jest zobowigzany do zachowania tajemnicy, co do
wszelkich informacji i danych uzyskanych przy wykonywaniu zlecenia i moze je wykorzystac
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wytgcznie do prowadzenia spraw zleconych przez Zamawiajacego, zgodnie z zasadami
Kodeksu Etyki Radcy Prawnego.

f) Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania wszelkich niezbednych $rodkéw
zwigzanych z ochrong przekazanych mu w ramach realizacji niniejszej umowy, danych
osobowych, zgodnie z postanowieniami zawartymi w odrebnym o$wiadczeniu.

g) W postgpowaniu przed sagdami i urzgdami Wykonawca w razie koniecznosci zastepowania

Zamawiajgcego upowazni na zasadzie substytucji innego radce prawnego lub adwokata na
wiasny koszt.

h) Zaoferowana cena ustugi bedzie uwzgledniata wszystkie wyszczegélnione powyzej
warunki. Platno$¢ za Swiadczone ustugi nastepowac bedzie w cyklach miesiecznych, po
wystawieniu faktury przez wykonawce w terminie 7 dni.

2. Obowiazki i prawa Zamawiajacego:

a) Zamawiajacy ma prawo do kentroli jakosci $wiadczonych ustug, w tym naliczania kar
umownych. Za zwtoke w wykonaniu powierzonego zadania w wysokosci 5 % miesiecznego
wynagrodzenia okreslonego w formularzu ofertowym - zatacznik 1 do zapytania
ofertowego - za kazdy dzien zwitoki.

b) Zamawiajacy ma prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku nie wywigzywania sie Wykonawcy z warunkéw umowy.

IV. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPQWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW.

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o niniejsze zamowienie publiczne muszg wykazaé spetnienie
warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. i brak podstaw do wykluczenia z
postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Wykonawcy muszg spefnia¢ warunki, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
dotyczace:

1) posiadania uprawnieft do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakitadajg obowigzek ich posiadania - weryfikacja spetnienia tego warunku
dokonywana jest w oparciu o oswiadczenie Wykonawcy - zalacznik 1 do zapytania
ofertowego;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia - weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana
jest w oparciu o oswiadczenie Wykonawcy - zatacznik 2 do zapytania ofertowego;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia. Weryfikacja spefnienia tego warunku dokonywana jest w oparciu o
o$wiadczenie Wykonawcy - zatacznik 1 do zapytania ofertowego;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej - weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana
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jest w oparciu o oswiadczenie Wykonawecy - zatgcznik 1 do zapytania ofertowego;
3. Wykluczenia:

O udzielenie zamdwienia, moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, wobec ktorych nie zachodza
podstawy do wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

1) W postepowaniu nie moga brac udziatu Wykonawcy, ktérzy powigzani sg z Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w
szczegolnosci poprzez:

2) uczestnictwo w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;
3) posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;

4) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

5) pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateii.

4. Zamawiajagcy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce, ktéry nie wykazat
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
V. KRYTERIA OCENY OFERT | OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI:
1. Kryteriami wyboru oferty beda:
cena ofertowa brutto — 100%
2. Zamawiajacy oceni oferte przyznajac punkty wg ponizszych uregulowan:

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane
zatgczniki, ztozona przez Wykonawce spetniajgcego wszystkie warunki udziatu w
postgpowaniu i nie podlegajgcego wykluczeniu oraz otrzyma najwyzszg liczbe punkéw,
stanowigcy sume punktéw uzyskanych w ramach wskazanego kryterium, przy czym

maksymalna liczba punktéw, mozliwych do zdobycia w ramach ustalonego kryterium oceny
ofert wynosi 100.

W przypadku, gdy warto$¢ oferty przedstawionej w odpowiedzi na zapytanie bedzie wyzsza
od zaplanowanej w budzecie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca,
ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte. W sytuacji gdy Wykonawca nie wyrazi zgody na
zmniejszenie ceny, wowczas Zamawiajgcy odrzuci jego oferte i do negocjacji zaprosi



Wykonawce, ktory przedstawit oferte ocenicng jako druga. W przypadku braku innych ofert
Zamawiajgcy uzna cate zapytanie ofertowe za nierozstrzygniete.

VI. INFORMACIE DOTYCZACE OFERTY.

1. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte . Ztozenie przez wykonawce wiecej niz jednej
oferty powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

2. Cena podana przez wykonawce za Swiadczong ustuge jest obowigzujgca na czas waznosci
umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajgcy wybierze
propozycje o najnizszej cenie przy zachowaniu postawionych w zapytaniu wymagan.

3. Sktadajac oferte w postepowaniu Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu: a) Formularz
oferty wraz z o$wiadczeniami - zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;. b) dokument

potwierdzajgcy wpis na liste Okregowej Izby Radcow Prawnych lub Okregowej Izby
Adwokackiej,

4. Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w
rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez
oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie
odrzucona.

5. Okres zwigzania ofertg — 30 dni od uptywu terminu ztozenia oferty.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemneij do dnia 10 grudnia 2020r. do godz. 14.00.

2. Oferte mozna doreczy¢ Zamawiajgcemu:

* osobiscie w siedzibie Miejskiego Gminnego Osrodka Pomocy Spotfecznej w Nakle nad
Notecig (Sekretariat) od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:15 do 15:15,

* pocztg na adres siedziby Zamawiajgcego: Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Nakle nad Notecig 89-100 Nakto nad Notecig, ul. P. Skargi 2, z dopiskiem ,, Obstuga prawna -
2021",

Dodatkowych informacji udziela: Izabela Romanowska-Hass tel. 508 891 138, adres e-mail-
izabela.romanowskahass@mgops.naklo.pl

VIl INFORMACIE DOT. OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH:

OBOWIAZEK INFORMACYINY dotyczacy przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
udzielaniem zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 ze zm.) Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz



uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1), zwanego dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Nakle nad Notecig

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan
skontaktowaé sie pod adresem e-mali: arnold.partner@gmail.com lub pisemnie, kierujac
korespondencje pod adres siedziby Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamodwienia lub konkursu, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 EURO, zwanego dalej ,zaméwieniem”.

4) Pani/Pana danych osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO —
jako niezbedne do wykonania umowy, ktérej jest Pani/Pan strong lub do podjecia dziatan na
Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO -
jako niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze na mocy
przepisodw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz.
2077 ze zm.) oraz innych przepisOw prawa.

5) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust. 3, odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga by¢: a) podmioty uprawnione do tego na podstawie
przepisow prawa b) podmioty, ktére na podstawie stosownych umdw podpisanych z
Administratorem sg wspotadministratorami danych osobowych lub przetwarzajg w imieniu
Administratora dane osobowe, jako podmioty przetwarzajace.

6) Administrator nie ma zamiaru przekazywac Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
okreslonego w ust. 3, jak réwnieZ przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 553
ze zm.), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.

8) W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych
podlegajgcych przetwarzaniu;

2) prawo zadania sprostowania danych osobowych ktére sg nieprawidtowe, a takze prawo
zgdania uzupetnienia niekompletnych danych osobowychl ; 3) prawo do zgdania
ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujgcych przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidiowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy



Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,

b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia sie usunieciu danych
osobowych, zadajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

c) Administrator nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzania, ale s3 one potrzebne
Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) Jeieli wniosta/wnidst Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
Administratora sa nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

4) prawo do przenoszenia danych na zasadach okreélonych w art. 20 RODO.

9) W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie
przystuguje Pani/Panu:

1) prawo do usunigcia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz )
RODO — prawo to nie ma zastosowania w zwigzku z przetwarzaniem danych w celu
wskazanym w ust. 3; 2) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na
podstawie art. 21 RODO, gdyz nie ma ono zastosowania, jezeli podstawe prawna
przetwarzania tych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) lub ¢) RODO.

10) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy.
Niepodanie danych osobowych wyklucza mozliwoé¢ udzielenia zamoéwienia.

12) Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktore opierajg sie wytacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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