Umowa
na wykonanie uslugi archiwizacji

zawarta W dniu .......cooovveeereeveeece. w Nakle nad Notecig, pomiedzy:

Gming Naklo nad Notecia ul. ks. P. Skargi 7, 89-100 Naklo na Notecig reprezentowang przez
Ewe Tadrowska Dyrektora Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nakle nad
Notecia ul. ks. Piotra Skargi 2. 89-100 Naklo nad Notecia

NIP 558 16 81 693
REGON 092977743

zwang dalej w umowie Zamawiajacym

..................................................................................................................................

reprezentowana/ym przez

zwang/ym w dalej w umowie Wykonawca, nastepujacej tresci:
§ 1

Przedmiotem umowy jest archiwizacja materiatow archiwalnych (wszelkiego rodzaju akt i
dokumentéw)  przechowywanych w  sktadnicy siedziby Zamawiajacego przy ulicy
Ks.P.Skargi 2 polegajaca na:

[) uporzadkowaniu akt i wszelkiej dokumentacji poprzez przyjecie do archiwizacji
odpowiedniej dokumentacji danej kategorii,

2) dokonanie opisu akt na obwolutach,

3) opracowanie ewidencji akt w postaci zdawczo-odbiorczej,

4) wydzielenie z archiwum akt kategorii BC, kt6rych ustawowy okres przechowywania juz
minat wraz ze sporzadzeniem spisu - ewidencji tychze akt,

5) sporzadzenie spisow akt w wersji elektronicznej na ptytach CD rom,

6) przekazanie uporzadkowanego archiwum wyznaczonemu pracownikowi Zamawiajacego,
7) sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego z zachowaniem obowigzujacych przepisdéw

§2
L. Ceny archiwizowania akt oraz wszelkiej dokumentacji Zamawiajacego stanowigce
przedmiot umowy. beda nastepujace:

kat. B 50 listy plac, zasilki gwarantowane ze skiadka na ubezpieczenie spoteczne:
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kat. BC brakowanie dokumentéw, kt6rych ustawowy okres przechowywania minat:
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2. Niszczenie bezposrednie i ostateczne dokumentow po ich brakowaniu (worek o

pojemnosci 70 1):
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§3

l. Szezegolowy zakres przedmiotu umowy o ktérym mowa w § 1 umowy Zamawiajacy
okresli w protokole uzgodnien. sporzadzonym przez Strony umowy.



2. Miejscem wykonywania przedmiotu umowy o ktérym mowa w § 1 jest siedziba Miejsko
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nakle nad Notecia, ul. ks. P. Skargi 2.

3. Prace bedg wykonywane od poniedziatku do piatku w godzinach uzgodnionych ze
Zleceniodaweg w sposob zapewniajacy Zamawiajacemu normalne funkcjonowanie.

§4

I. Wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawey za przedmiot umowy zostanie ustalona na
podstawie sporzadzonego przez Wykonawce i zatwierdzonego przez Zamawiajgcego
kosztorysu powykonawczego na podstawie cen okreslonych w  § 2 umowy oraz
szczegotowego zakresu wykonanych prac, o ktérym mowa w § 3 umowy.
2. Niezbedne do wykonania umowy materiaty takie, Jak : teczki, etykiety, pudetka i inne
przedmioty, zapewnia Wykonawca.
3. Zamawiajacy przed przystapieniem do wykonania umowy umozliwi Wykonawcy
zapoznanie si¢ z miejscem jej wykonywania, w tym z i ilodcig i stanem dokumentacji,
sposobem archiwizowania i przechowywania dokumentéw i innymi warunkami niezbednymi
do nalezytego wykonania umowy.
3. Wynagrodzenie o ktérym mowa w ust. 1 Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy w terminie 7
dni od daty otrzymania faktury VAT, przelewem na wskazany na fakturze przez Wykonawce
rachunek bankowy.

§5
Termin wykonania umowy ustala sie do dnia

........................................

§6

I. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje niezbgdng wiedza oraz posiada wymagane prawem
uprawnienia i certyfikaty do wykonania niniejszej UMowy.

2. Wykonawca oswiadcza i zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z
wymogami i obowigzujacymi przepisami prawa.

§7

I. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych
bedzie mial dostep w czasie wykonywania przedmiotu umowy oraz zobowigzuje sie
traktowa¢ wszelka archiwizowana dokumentacj¢ i akta jako $cisle poufne i zaréwno akt jak i
zawartych w niej informacji nie udostepniaé¢ osobom trzecim.

2. Wykonawca oswiadcza, ze osoby przy pomocy ktorych wykonywaé bedzie niniejsza
umowe zostang przeszkolone w zakresie ochrony danych osobowych oraz pouczone i
zobowigzane do zachowania poufnosci dokumentéw | akt, w tym pouczone o
odpowiedzialnosci cywilnej i karnej w razie naruszenia tego obowiazku.

3. Wykonawca wykona przedmiot umowy zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa, a w szczegdlnosci:

a) ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ustawa z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz.
217 Y.2e zm:),

b) ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000 z pézn.
zm.),

¢) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych




I W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(0g6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 7 04.05.2016).
d) Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt (JRWA) MGOPS w Nakle nad Notecig.

§8
Wykonanie przedmiotu umowy Strony potwierdza w protokéle zdawczo-odbiorczym

sporzadzonym przez strony umowy, w terminie 7 dni od daty zgloszenia Zamawiajgcemu
przez Wykonawce wykonanie przedmiotu umowy.

§9
W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego,
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisy wykonawcze do
ustawy, ustawy o finansach publicznych i inne obowigzujace przepisy prawa.

§10

Wszelkie zmiany do umowy mogg byé wprowadzone w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

§11
I. Niniejsza umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

egzemplarzu dla kazdej ze Stron.
2. Strony parafujg kazda strong umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




