ZARZADZENIE NR ZOOR.IK-0110-12/2019
DYREKTORA ZESPOtU OBStUGI OSWIATY | REKREACII W NAKLE NAD NOTECIA
z dnia 20 grudnia 2019 roku

w sprawie przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych Zespotu Obstugi
Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecia.

Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U z 2019 r. poz. 351
z pozn. zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych Zespotu Obstugi Oswiaty
i Rekreacji w Nakle nad Notecia.

2. Inwentaryzacjg w drodze spisu z natury nalezy obja¢ :
1) aktywa pieniezne w gotowce (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),

) druki $Scistego zarachowania,

) depozyty,

) materiaty, nie zuzyte skfadniki majatku obrotowego, ktére w momencie zakupu

bezposrednio obcigzyty koszty (papier ksero, tonery).

5) inwentaryzacje w/w sktadnikow majatkowych przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien

31 grudnia 2019 roku.
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§2

1. Inwentaryzacjg w drodze potwierdzenia sald nalezy objac:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,

2) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub
spornych, naleznosci od pracownikdw oraz wobec o0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych).

2. Inwentaryzacje w drodze uzgodnienia sald z kontrahentami nalezy przeprowadzi¢ wedtug

stanu na 30 listopada 2019 .

3. Inwentaryzacje aktywéw finansowych na rachunkach bankowych nalezy przeprowadzi¢ na
dzient 31 grudnia 2019 roku.

§3

1. Inwentaryzacjy w drodze pordéwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci nalezy objac¢:
1) wartosci niematerialne i prawne,
2) naleznosci sporne i watpliwe,
3) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne oraz z pracownikami,
4) naleznosci i zobowigzania wobec o0sob nie prowadzgcych ksigg rachunkowych.

2. Inwentaryzacje w drodze porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2019 roku.

§4

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie:
1) rozpoczecie czynnosci inwentaryzacyjnych — 20 grudnia 2019 roku,
2) zakonczenie faktycznych czynnosci — 15 stycznia 2020 roku,



3) termin rozliczenia wynikdw inwentaryzacji — 31 styczen 2020 roku.

§5

Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald, o ktérych mowa w § 2 oraz weryfikacji stanéw
okreslonych w § 3 przeprowadzg pracownicy ksiegowosci, odpowiednio do zakresu czynnosci danego
pracownika.

§6

Inwentaryzacje drogg spisu z natury przeprowadzi stata komisja inwentaryzacyjna.

§7

Cztonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikéw ksiegowosci zobowigzuje do doktadnego
i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzgdzenia powierzam odpowiednio Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej
oraz pracownikom ksiegowosci.

§9

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam gtéwnemu ksiegowemu Zespotu Obstugi Oswiaty
i Rekreacji w Nakle nad Notecig.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




