Zarzadzenie nr ZOOR.IK-14/2018
Dyrektora Zespotu Obstugi Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecia
z dnia 8 pazdziernika 2018

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Obstugi Oswiaty
i Rekreacji w Nakle nad Notecig

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2018 r. poz. 395 z p6zn. zm. poz. 62, poz. 398,
poz. 650) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji petnej sktadnikow majatku Zespotu Obstugi
Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecig wedtug zatgczonego ,Harmonogramu
inwentaryzacji” stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Inwentaryzacjg w drodze spisu z natury w Zespole Obstugi Oswiaty i Rekreacji
w Nakle nad Notecig nalezy objgc:

— $rodki trwate, pozostate $rodki trwate wedtug stanu na dzien 31 pazdziernika
2018 roku,

— druki scistego zarachowania, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku,

— aktywa pieniezne w gotowce, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku.

3. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald dla ZOOR oraz jednostek
oSwiatowych nalezy objaé:

— srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych wediug stanu na
dzien 31 grudnia 2018 roku,

— naleznosci (z wyjatkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub
spornych, naleznosci od pracownikow oraz wobec os6b nieprowadzgcych ksiag
rachunkowych), wedtug stanu na dzien 31 pazdziernika 2018 roku,

— wiasne sktadniki majatkowe powierzone/uzyczone innym jednostkom na dzien
31.12.2018 roku.

Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald przeprowadzg pracownicy ksiegowosci,

odpowiednio do zakresu zadan danego pracownika.

4. Inwentaryzacjg w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich warto$ci, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018
roku nalezy objg¢:

— grunty,

— srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (m.in. budowle
stanowigce infrastrukture, lokale mieszkalne),

— $rodki trwate w budowie,

— wartosci niematerialne i prawne,

- naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki
z pracownikami oraz wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

Inwentaryzacje w drodze weryfikacji standéw przeprowadza pracownicy ksiegowosci

wraz z pracownikami merytorycznymi, odpowiednio do zakresu zadan danego

pracownika.

§2
1. Celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatku
w Zespole Obstugi O$wiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecig Dyrektor ZOOR
powotat  Zarzadzeniem  Nr  ZOOR.IK-0110-7/2016  statg  komisje
inwentaryzacyjna.



2. W celu przeprowadzenia spisu z natury w nizej wymienionych polach
spisowych, powotuje sie 4 zespoty spisowe w nastepujgcych sktadach:

1) Zespot spisowy do sporzadzenia spisu z natury $rodkow trwatych oraz
pozostatych &rodkow trwatych bedacych na wyposazeniu: biura
sekretariatu, biura Dyrektora, biura o$wiaty, pomieszczenia socjalnego
oraz pomieszczenia w SP nr 2 w Nakle nad Notecia:

a) Daria Zamroczynska — przewodniczgca
b) Mirela Darul — cztonek.

2) Zespot spisowy do sporzadzenia spisu z natury $rodkéw trwatych oraz
pozostatych $rodkéw trwatych bedacych na wyposazeniu: pomieszczenia
kasy, biura Gtownego Ksiegowego, biura ptac, biura Z-cy Gtdéwnego
Ksiegowego oraz biura ksiegowosci:

a) Joanna Obarska — przewodniczaca,
b) Anna Mrozek — czionek.

3) Zespot spisowy do sporzgdzenia spisu z natury $rodkéw trwatych oraz
pozostatych $rodkéw trwatych bedacych na wyposazeniu: pomieszczenia
technicznego, pok nr. 11, biura sportu, toalety, archiwum, stadionu
w Potulicach, magazynu w ZSP 4 w Nakle nad Notecia:

a) Zofia Gérna — przewodniczaca,
b) Agnieszka Perdoch — cztonek.

4) Zespot spisowy do sporzadzenia spisu z natury $rodkéw pienieznych
w gotoéwce, czekéw, weksli, gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych,
drukéw Scistego zarachowania:
a) Paulina Bielec-Siara — przewodniczaca,
b) Weronika Marzyninska — cztonek.
3. Zespoly dziatajg w oparciu o niniejsze zarzadzenie i obowigzujgce przepisy
prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2018 r. poz. 395 z p6zn. zm.).

§3
Osoby powotane na czionkdéw zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialno$é
za wtasciwe oraz zgodne z obowiazujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu
z natury, zgodnie ze stanem faktycznym oraz w obecno$ci osoby materialnie
odpowiedzialnej.

§4
Przewodniczacego statej Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzuje sie do:
- przekazania zespotom spisowym arkuszy spisu z natury,
- nadzorowania prac zespotdéw spisowych oraz ich rozliczenie,
- dokonania ostatecznego rozliczenia inwentaryzacji,
- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Z-cy Gt. Ksiegowego.

§5
Na okoliczno$¢ przeprowadzenia spisu z natury nalezy sporzadzi¢é protokét
podpisany przez zespét spisowy dokonujacy spisu.




