
Zarządzen ie n r ZOOR. l K- 1 412018

DYrektora Zespołu Obsługi Oświaty i Rekreacji w Nakle nad Notecią

z dnia 8 października 2018

W sPrawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Obsługi oświaty
i Rekreacji w Nakle nad Notecią

Na Podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U.2018 r. poz. 395 zpożn. zm. poz.62, poz. 398,
poz. 650) zarządzam, co następuje:

§1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji pełnej składnikow majątku Zespołu obsługi

OswiatY i Rekreacji w Nakle nad Notecią według załączonego ,,Harmonogramu
i nwenta ryzacj i " sta nowi ąceg o załącznik d o n i n iejsz ego zarząd ze n ia.

2. lnwentaryzacją w drodze spisu z natury w Zespole Obsługi Oświaty i Rekreacji
w Nakle nad Notecią należy objąc:
- Środki tnłałe, pozostałe środki trwałe według stanu na dzień 31 października

201B roku,
- druki scisłego zarachowania, według stanu na dzień 31 grudnia 201B roku,
- aktywa pienięzne w gotowce, według stanu na dzień 3,1 grudnia 201B roku.

3, lnwentaryzaqą w drodze potwierdzenia sald dla ZOOR oraz jednostek
oświatowych nalezy objąc:
- srodki pienięzne zgromadzone na rachunkach bankowych według stanu na

dzien 3'l grudnia 201B roku,
naleznoŚci (z wyjątkiem publicznoprawnych, nalezności wątpliwych lub
sPornych, naleznoŚci od pracownikow oraz wobec osob nieprowadzących ksiąg
rachunkowych), według stanu na dzień 31 października 2018 roku,

- własne składniki majątkowe powierzonelużyczone innym jednostkom na dzień
31.12.2018 roku.

lnwentaryzację w drodze potwierdzenia sald przeprowadzą pracownicy księgowosci,
odpowiednio do zakresu zadań danego pracownika,
4. lnwentaryzacją w drodze porównania danych ksiąg rachunkowych z

dokumentami i weryfikacji ich wartosci, według stanu na dzień 31
roku nalezy objąc.
- grunty,

- srodki tnłałe, do ktorych dostęp jest znacznie utrudniony (m.in. budowle
stanowiące infrastrukturę, lokale mieszkalne),

- srodki tnvałe w budowie,
- wartości niematerialne i prawne,

naleznoŚci sporne i wątpliwe, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki
z pracownikami oraz wobec osob nieprowadzących ksiąg rachunkowych.

lnwentaryzację w drodze weryfikacji stanow przeprowadzą pracownicy księgowosci
wraz z Pracownikami merytorycznymi, odpowiednio do zakresu zadan danego
pracownika,

§2
1, Celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury składnikow majątku

w Zespole Obsługi Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecią Dyrektor ZooR
powołał Zarządzeniem Nr ZooR.lK-0110-7t2016 stałą komisję
inwentaryzacyjną.

odpowiednimi
grudnia 2018



W celu przeprowadzenia spisu z natury w nizej wymienionych polach
spisowych, powołuje się 4 zespoły spisowe w następujących składach:

1) Zespoł spisowy do sporządzenia spisu z natury środkow trwałych oraz
pozostałych srodkow tnłałych będących na wyposazeniu: biura
sekretariatu, biura Dyrektora, biura oswiaty, pomieszczenia socjalnego
oraz pomieszczenia w SP nr 2 w Nakle nad Notecią:
a) Daria Zamroczyńska - przewodnicząca
b) Mirela Darul - członek.

2) Zespoł spisowy do sporządzenia spisu z natury srodkow trwałych oraz
pozostałych srodków trwałych będących na wyposazeniu: pomieszczenia
kasy, biura Głownego Księgowego, biura płac, biura Z-cy Głownego
Księgowe go oraz biura księgowości :
a) Joanna Obarska - przewodnicząca,
b) Anna Mrozek * członek.

3) Zespoł spisowy do sporządzenia spisu z natury srodkow trwałych oraz
pozostałych środkow trwałych będących na wyposazeniu: pomieszczenia
technicznego, pok nr. 11, biura spońu, toalety, archiwum, stadionu
w Potulicach, magazynu w ZSP 4 w Nakle nad Notecią:
a) Zofia Gorna - przewodnicząca,
b) Agnieszka Perdoch - członek.

4) Zespoł spisowy do sporządzenia spisu z natury środkow pienięznych
w gotowce, czeków, weksli, gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych,
drukow scisłego zarachowania:
a) Paulina Bielec-Siara - przewodnicząca,
b) Weronika Marzyńska - członek.

Zespoły działają w oparciu o niniejsze zarządzenie i obowiązujące przepisy
prawa, w szczególności ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2018 r. poz,395 zpożn, zm.).

§3
Osoby powołane na członkow zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialnośc
za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu
z natury, zgodnie ze stanem faktycznym oraz w obecności osoby materialnie
odpowiedzialnej.

§4
Przewod niczącego stałej Komisji l nwentaryzacyjnej zobowiązuje się do:
- przekazania zespołom spisowym arkuszy spisu z natury,
- nadzorowania prac zespołów spisowych orazich rozliczenie,
- d oko na n ia ostatecznego r ozliczenia i nwe nta ryzacj i,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej z-cy Gł. księgowego.

§5
Na okolicznośc przeprowadzenia spisu z natury należy
podpisany przez zespoł spisowy dokonujący spisu.
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