ZARZADZENIE Nr 0110-3/2018

DYREKTORA ZESPOLU OBSLUGI OSWIATY I
REKREACJI
W NAKLE NAD NOTECIA

z dnia 12 lutego 2018 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto§é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro w Zespole Obslugi O$wiaty
i Rekreacji w Nakle nad Notecig.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 . Prawo zaméwier: publicznych (Dz. U.
22017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.), art. 44 ust. 3 pkt 1, art. 53 ust. 1 i art. 162 pkt 3 i 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077) oraz rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2477),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Zespole Obstugi Oswiaty i Rekreacji
w Nakle nad Notecig stanowigcy Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie pracownikom Zespotu Obstugi Oswiaty i Rekreacji w Nakle
nad Notecig.

§ 3. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie oraz
do zapoznania si¢ z jego trescia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2008 Dyrektora Zespotu Obstugi O$wiaty i Rekreacji w Nakle nad
Notecia z dnia 20 marca 2008 r. w sprawie wprowadzenia procedury udzielania zamodwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 14.000
euro w Zespole Obstugi Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr ZOOR.IK-0110/3/2018
Dyrektora Zespolu Obstugi Os$wiaty i Rekreacji

w Nakle nad Notecig z dnia 12 lutego 2018 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 € w Zespole Obslugi
Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecia

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 €
W Zespole Obslugi Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecia

§1.

1. Regulamin okresla zasady i organizacje przy udzielaniu zaméwien, ktérych przedmiotem
sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 €.

2. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z:

— przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
z 2017, poz. 2077 z p6zn. zm.);
— przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22017, poz. 1579 z pdzn. zm.) i aktéw wykonawczych.
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Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

L. ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych;

2. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Naklo nad Notecia w imieniu, ktorej
dziata Zespot Obstugi O$wiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecia, ul. Krzywoustego 7A,
89-100 Naklo nad Notecig (ZOOR).

§ 3.

I. Przedmiot zaméwienia nalezy opisa¢ w sposob wyczerpujacy i jednoznaczny, za pomocg
cech technicznych i jakosciowych, z uwzglednieniem wszystkich wymagan i okolicznosci
mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposéb, ktory moglby utrudniaé¢ uczciwa
konkurencje. W wyjatkowych sytuacjach jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zamOwienia, a Zamawiajacy nie moze dokona¢ wlasciwego opisu, wskazaniu takiemu

winien towarzyszy¢ zwrot ,,lub réwnowazny”.



§ 4.

Udzielanie zamoéwien odbywa si¢ z zachowaniem zasad celowosci, gospodarnosci
i legalnosci.
§ 5.
Rozpoczgeie postgpowania dotyczacego zamowienia nastepuje na podstawie wypelnionego
1 zlozonego przez pracownika ZOOR wniosku o wszczecie postepowania, ktorego wzor
stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.
§ 6.
Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustala si¢ na podstawie art. 32-35 ustawy i aktow
wykonawczych wydanych na ich podstawie.
§7.
1. Zamowienia do 10 000 euro
1) dla zamoéwien ponizej kwoty 10 000 euro stosowanie postanowien regulaminu nie jest
obligatoryjne;
2) jezeli pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia stosuje niniejszy regulamin
to przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego

W sposob nastepujacy:

a) zaprasza do skltadania ofert w formie telefonicznej, poczta elektroniczna, faksem albo
pisemnie co najmniej 3 wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia lub oglasza na stronie internetowej
ZOOR (ogloszenie winno by¢ zamieszczone na co najmniej 5 dni), sporzadzajac
jednoczesnie notatke stuzbows;

b) zamawiajacy udziela zamdéwienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza
oferte;

¢) zamawiajgcy udziela zamowienia telefonicznie, ustnie, pisemnie lub formie umowy
okreslajacej warunki realizacji zamowienia (dla zamowien pow. 3500,00 zt forma
umowy jest obligatoryjna;

d) z przeprowadzonego postepowania sporzadza si¢ protokél wedhug wzoru
stanowiacego zatacznik Nr 2 do regulaminu.

2. Zaméwienia od 10 000 euro do 30 000 euro
1) pracownik odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia przeprowadza postepowanie

o udzielenie zamowienia publicznego w sposob nastepujacy:



(9%

Lo

4.

b

(U8)

a) zaprasza do skladania ofert poczta elektroniczna, faksem., pisemnie, co najmniej 4
wykonawcow  $wiadezacych dostawy, ustugi  lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamoéwienia lub ogtasza na stronie internetowej ZOOR (ogloszenie
winno by¢ zamieszczone na co najmniej 5 dni);

b) zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktéry przedstawil najkorzystniejsza
oferte;

¢) zamoOwienia udziela si¢ pisemnie zawierajgc umowe okreslajaca warunki realizacji
zamdwienia;

d) z przeprowadzonego postepowania sporzadza si¢ protokot wedlug  wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 2 do regulaminu.

Umowa o udzielenie zaméwienia publicznego winna zawieraé w szczegdlnoscei: strony

umowy, przedmiot umowy, wysokos¢ wynagrodzenia wykonawcy, termin realizacji,

gwarancje (jesli jest wymagana), kary umowne.
§8.

Wszystkie oferty oraz notatki stuzbowe nalezy pozostawiaé w dokumentacji prowadzone;j

przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje zaméwien.

Oferty wplywajace do Zamawiajacego sg opatrywane pieczecia z datg wplywu.

W przypadku, gdy oferta wplynie do Zamawiajacego po terminie przewidzianym
do sktadania ofert, nie podlega ona dalszej ocenie przez Zamawiajacego.

Za nienaruszalno$¢ oferty odpowiada pracownik, ktéremu powierzono czynnosé

przyjmowania ofert.

§9.

Zapytania skierowane od wykonawcow i skladane przez nich oferty zalacza sie

do protokotu.

Po zakonczeniu postgpowania dokumentacja jest przechowywana w Zespole Obshugi

Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecig na stanowisku pracownika odpowiedzialnego

za realizacje zamOwienia.

Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z kryteriami

przewidzianymi w zaproszeniu do sktadania ofert lub ogloszeniu.

Zamowienia udziela si¢ do konca roku budzetowego, za wyjatkiem przechodzacych na
nastepny rok budzetowy, wynikajacych z koniecznosci zapewnienia ciaglosci

i prawidlowosci funkcjonowania Zamawiajacego.



5.

W przypadku, gdy do uptywu terminu sktadania ofert nie wplynie zadna oferta
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie i moze udzieli¢ zamdéwienia wykonawcy
wybranemu bez ponownego stosowania niniejszego regulaminu.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor ZOOR moze wyrazi¢ zgode na udzielenie

zamdwienia bez stosowania niniejszego regulaminu.



Zalacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 €

Wzér wniosku
0 dokonanie zakupu dostaw, uslug i robét budowlanych na potrzeby Zespolu Obstugi
Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecig, ktérych wartosé szacunkowa, ustalona
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych, nie przekracza rownowarto$ci kwoty 30.000 €

1. Przedmiot ZamOwWienia: .................oooocoovoeoeooeeeoeeoo

2. Rodzaj zaméwienia:
- robota budowlana O

- dostawa O

- ustuga O

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia:

Netto: .oovvvvviiiveeenne, zt;
Brutto: ... 7

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamdwienia w Euro ( wg obowigzujacego rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia wartosci zamdwien publicznych - $redni kurs zlotego do euro stuzacy
do przeliczenia warto$ci zamowienia wynosi .................z):

Netto: ..ocovvvenn... euro;

data Whioskujacy
Zatwierdzono pod wzgledem finansowym Zatwierdzam:
(data i podpis Gléwnego Ksiegowego ZOOR) (data i podpis Dyrektora ZOOR)



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 €

Piecze¢ zamawiajacego

Protokdt postgpowania o udzielenie zaméwienia o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 €

1.

Zamawiajacy

Pelna nazwa Zamawiajgcego:

Zespol Obslugi Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecia

Adres:

89-100 Naklo nad Notecig, ul. Krzywoustego 7A

REGON: 092499195  NIP: 558-16-04-646

Telefon:(52) 519-01-59; Fax(52) 519-01-54, e-mail:zoor@gmina-naklo.pl

Przedmiot zamodwienia

Nazwa przedmiotu ZAMOWICIIA: ......evieiirieeiiiieireiice e,
Wartos¢ zamowienia ustalona zostata na kwote netto ............cocoovevnn.... zt co stanowi

Wartos¢ zamodwienia ustalona zostata na kwote brutto ..........c...coovvevenenn.n. 7h
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ..........cocoeveevovvevevevennnnn,
DA POASTAWIE ...u ittt ettt
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci ZamOwienia: ...............oecovveevveeveeerennn.

Tryb postepowania

Postgpowanie prowadzono bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamOwien publicznych.. Wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 €.

Miejsce i termin skladania ofert

Miegjsce sktadania Ofert ..o,
Termin sktadania ofert do dnia .........oovoveeoioeeee e

Informacja o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono ................... oferty.
Wymagane warunki udzialu w postepowaniu spetnia ............occocoev....... wykonawcow.

Najkorzystniejsza oferta

Na podstawie streszczenia oceny i poréwnania zlozonych ofert, wybrano oferte
NAZWA (TIITIA) .otiiiitiitiitii ettt ettt e e et s e e et e e ees o ens
AAIES et ettt




8. Zbiorcze zestawienie ofert

Numer oferty l Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto  Cena brutto | Uwagi
| I—— R ,‘ — —_— — —_— ST ,j PEEURERES S = 4
i
i
el
|
|

(podpis osoby sporzqdzajgcej protokét)

Zatwierdzam

( Dyrektor ZOOR)



