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DYREKTORA ZESPOŁU OBSŁUGI OŚWIATY I
REKREACJI

W NAKLE NAD NOTECIĄ

zdnia 12 lutego 2018r.

w sPrawie wProwadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie
Przekracza wYraŻonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro w Żespole Ónsługi oświaĘ
i Rekreacji w Nakle nad Notecią.

Na Podstawie art. 4 Pkt 8 ustawy z dnia Ż9 sĘcznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz, U.z2011 r., PoZ. 1579 zpoŹn. zm), art. 44 ust. 3 pkt l, ań. 53 ust, 1 i art. 162 pki: i 4 ustawy z dnia27 sierPnia2009 r. o finarsach Publicznycli (Dz. U. z201] r. poz,2077) orazrozporządzenia prezesa
RadY Ministrow z dnia 28 gruclnia 2011 r. rv sprawie śreclniego kursJ złotego w stosunku do eurostanowiącego podstawę przeliczenia wartoŚci zamówieti pLlblicznych (Dz. U. z 2017 r, poz. 247.7),
zarządzanl. co tla st ęptlj e :

§ 1, WProwadza się Regulamin udzielania zamówień publicznycli, których wartość nie przekracza
wYrazonej w złotYch równowaftości kwoty 30 000 euro w Żespole obsługi oświaty i Rekreacji
w Nakle nad Notecią stanowiący załącznikdo niniejsze go zarządzenia.

§ 2. WYkonanie Zarządzenia powierza się pracownikom Zespołrr ObsłLrgi oświaĘ i Rekreacji w Nakle
nad Notecią.

§ 3, Zobowiązu.ję wszYstl<ich Pracowrrików do przestrzegarria zasad określonych w Regulaminie oraz
do zapoznania się zjego treścią.

§ 4. Traci moc Zarządzenie Nr 312008 Dyrektora Zespołu Obsługi Oświaty i Rekreacji w Nakle nad
Notecią z dnia 20 marca 2008 r. w sprawie wprowadzeniu pro""drry udzielania zamowień
PublicznYch, których warloŚĆ nie przekraczawyrażonej w złorych równówartości kwotv 14.000
euro w zespole obsługi oświaĘ i Rekreacji w Nakle nad Notecią.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

-,rd*l.n,,
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Maqdo,Lena Łu§ialę
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Zalącznik d o Zar ządze ni a N r ZO OR. IK-0 1 1 0/3/20 1 8
Dyrektora Zespołu Obsługi Oświaty i Rekreacji
w Nakle nad Notecią z dnia 12lutego 2018 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których
wartość nie przekracza wyrażonej w zlotych
równowartości kwoty 30.000 € w Zespole Obsługi
Oświaty i Rekreacji w Nakle nad Notecią

Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość nie
przekracza wyyażonej w zloĘch równowartości kwoty 30.000 €
w Zespole Obsługi OświaĘ i Rekreacji w Nakle nad Notecią

§1.
1. Regulamin określa zasady i organizacj ę vzy udzielaniu zamówień, których przedmiotem

są dostawY, usługi lub roboty budowlane o waftości nieprzekraczającej wyrazonej

w złotych równowaftości kwoty 30 000 €.

2. Zastosowane rozwiązanla organizacyjne i procedury wynikają z:

- PrzepisÓw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz, U.

z 2077, poz, 2077 z pożn. zm.);

- PrzePisów ustawy z dnla ż9 stycznia 2004 r. Prawo zamówtęn publicznych (Dz. U,

z 2077 , poz, I5]9 z pożn. zm.) i aktów wykonawczych.

§2.
llekroć w ninie.iszynr regulamirrie.jest nowa o:

l" ustawie - na|eży przęz to rozumieć ustawę z dnia29 stycznia2004 r. Prawo zamówień

publicznych;

2, Zamawiającym * należy pIzez to rozumieć Gminę Nakło nad Notecią w imieniu, której

działa Zespoł Obsługi Oświaty i Rekreacji w Naklę nad Notecią, ul. Krzywoustego 74,
89-100 Nakło nad Notecią (ZOOR).

§3.
1. Przedmiot zamówienta na7eży opisać w sposób wyezerpujący i jednoznaczny, za pomocą

cech technicznych i jakościowych, z uwzględnieniem wszystkich wymagań i okoliczności
mogących miec wpływ rra sporządzenie oferty.

2. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywać w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą

konkurencję. W Wątkowych sytuacjach jeżelijest to uzasadnione specyfiką przedmiotu

zamówienia, a Zamawiający nie moze dokonać właściwego opisu, wskazaniu takiemu

winien towarzy szyć zwrot,,lub równo ważny" .



§4.

Udzielanie zamówień odbywa się z zachowaniem zasad celowości, gospodarności

i legalności.

§5.

Rozpoczęcie postępowania dotyczącego zamówienia następuje na podstawie wypełnionego

i złożonego przez pracownika ZOOR wniosku o wszczęcie postępowania, którego wzór

stanowi załączntk nr l do regulaminu.

§6.

Wartość szacuŃową zamowienia ustala się na podstawie afi. 32-35 ustawy i aktów

wykonawczych wydanych na ich podstawie.

§7.

l. Zamówienia do 10 000 euro

l) dla zamówień ponizej kwoty 10 000 euro stosowanie postanowień regulaminu nie jest

obligatoryjne;

2) jeżeli pracownik odpowiedzialny za realizację zamówienia stosuje niniejszy regulamin

to przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego

w sposób następujący:

a) zaprasza do składania ofeń w formie telefonicznej, pocztą elektroniczną. faksem albo

pisemnie co najmniej 3 wykonawców świadczących dostawy, usługi lub roboty

budowlane będące przedmiotem zamówienia lub ogłasza na stronie internetowej

ZOOR (ogłoszenie winno byc zamieszczone na co najmniej 5 dni), sporządzając

jednocześnie notatkę służbową;

b) zamawtający udziela zamowienia wykonawcy, który przedstawił najkorzystrriejszą

ofertę;

c) zamawlający udziela zamówienia telefonicznie, ustnie, pisemnie lub formie umowy

określającej warunki realizacjt zamówienia (dla zamówień pow. 3500,00 zł forma

umowy jest obligatoryjna;

d) z przeprowadzonego postępowania sporządza się protokoł według wzoru

stanowiącego zńącznik Nr 2 do regulaminu.

2. Zamówienia od 10 000 euro do 30 000 euro

1) pracownik odpowiedzialny za realizację zamówienia przeprowadza postępowanie

o udzielenie zamówienia publicznego w sposób następujący:



a) Za9tasza do składania ofert pocztą elektroniczną, faksem, pisemnie, co najmniej 4

wYkonawców Świadczących dostawy, usługi lub roboty budowlane będące

Przedmiotem zamówienia lub ogłasza na stronie internetowej ZOOR (ogłoszenie

winno być zamieszczonę na co najmniej 5 dni);

b) zamawiający udziela zamówienia wykonawcy, który przedstawił najkorzystniejszą

ofertę;

c) zamówienia udziela się pisemnie zawierając umowę określającą warunki realizacji
zamówienia;

d) z plzeprowadzonego postępowania sporządza się protokół według wzolu
stanowiącego załącznik Nr 2 do regulaminu.

3, Umowa o udzielenie zamówienia publicznego winna zawięrac w szczegolności: strony

umowY, Przedmiot umowy. wysokoŚĆ wynagrodzenia wykonawcy, termin realizacji,
gwarancję (eśli jest wymagana), kary umowne.

§8.
l. Wszystkie ofefty oraz notatki służbowe należy pozostawiać w dokumentacji prowadzonej

przęz pracownika odpo wiedzialne go za r eallzację zamówień.

2. oferty wpływaj ące do zanrawiaj ącego są opatrywane pieczęc ią z d,atą wpływu.

3, W PrzYPadku, gdy oferta wpłynie do Zamawiającego po terminie przewidzianym

do składania ofert, nie podlega ona dalszej ocenie przez zamawiającego.

4, Za nienaruszalność oferty odpowiada pracownik, któremu powierzono czynność

przyjmowania of-ert.

§9.
1. Zapytania skierowane od wykonawców i składane pfzęz nich oferty załącza się

do protokołu.

2. Po zakończeniu postępowania dokumentacja jest przechowywana w Zespole obsługi
OŚwiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecią na stanowisku pracownika odpowiedzialnego

za r ealizację zamówienia.

3. Zamawlający dokonuje wyboru najkorzystniejszej ofefty zgodnie z kryteriami
ptzewtdzianymi w zaproszeniu do składania ofert lub ogłoszeniu.

4. Zamówienia udziela się do końca roku budżetowego, za wyjątkiem przechodzących na

naStęPnY rok budżetowy, wynikających z konieczności zapewnienia ciągłości

i prawi dłowo śc i funkcj onowani a Zamawiaj ąc e go,



5. W przypadku, gdy do upływu terminu składania ofert nie wpłynie żadna oferta

Zamawiający uniewaznia postępowanie i moze udzielić zamówienia wykonawcy

wybranemu bez ponownego stosowania niniej szego regulaminu.

6. W uzasadnionych przypadkach dyrektor ZOOR może wyrazic zgodę na udzięlenie

zamówienia bez stosowania niniejszego regulaminu.



Załącznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych,
których wartość nie przekracza wyrazone.j
w złotych równowartości kwoty 30.000 €

wzór wniosku
o dokonanie zakupu dostarv, usług i;Ń; bud;ianych na potrzeby Zespołu obsługi
OŚwia§ i Rekreacji w Nakle nad Notecią, których wartość szacunkowa, ustalona
Zgodnie z zasadami okreŚIonymi w ustawie z dnia 29 sĘcznia 2004 r. prawo zamówień
publicznych, nie prze|<racza równowartości kwoty 30.000 €

1. Przedmiot zamówienia:

2. Rodzaj zamówienia:
- robota budowlana !

1- oostawa L]

- usluga L_]

3. Szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia:
Netto: ....,zŁ;
Brutto: ....zł;

Szacunkową wartośó przedmiotu zamówienia w Euro ( wg obowtązującego rczporządzenia
Prezesa Rady Ministrów w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego
Podstawę przeliczenta wartości zamówięń publicznych - średni kurs złotego do euro słuzący
do przeliczenia warlości zamówienia wynosi .,..,.,.........,zł):

Netto: .,.,.....",...,., euro;

WartoŚĆ szacunkowa zamówienia została ustalona w dniu ........ na podstawie

4. Szczególowy opis przedmiotu zamówienia:

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferĘ:

6. Zalączniki:

data

Z atwie r dzo no p o d względe m finans owym

Wnioskujący

zatwierdzam:

(data i podpis Głównego Księgoluego ZOOR) (data i podpis Dyrektora ZOOR)



Załącznik Nr 2 ao Regulaminu udzie|ania
zamówień publicznych, których waftość nie
przekracza wyrażonej w złofych równowartości
kwotv 30,000 €

pleczęc zama-wia

Protokół postępowania o udzielenie zamówienia o wartości nie przekraczajqcej wyrazoneJ
w h równowartości k 30.000 €
1 Zamawiający

Pełna nazw a Zamawiaj ące go :

Zespół Obsługi OświaĘ i Rekreacji w Nakle nad Notecią
Adres:
89-100 Nakło nad Notecią, ul. Krzywoustego 7A
REGON: 09ż199195 NlP: 558-16-04-646
Telefon: (52) 5 1 9-0 1 -59 ; Fax(52) 5 1 9-0 1 -54, ę-mall:zo o K@Ełłtin a- n a kI o.p l

2. przedmiot zamówienia

Nazwa orzedmiotu zamr n]a:
Wafiość zamówienia ustalona została na kwotę netto .......". ... zŁ co stanowi

..,...... ellro.
Wańość zamówienia ustalona została na kwotę brutto .......,..,.zł;
ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu
na oodstawie ....
Osoba dokonu.j ąca ustalenia warlości zamówienia :

a
_). Tryb postępowania

Postępowanie prowadzonobez stosowania ustawy z dniaż9 stycznia2004 r. - Prawo
zamówień publiczrrych..Wartość zamówienia nie przekraczawyrazonej w złotych
równclwartości kwoty 30 000 €.

4. Miejsce i termin składania ofert

Mieisce składania ofeń ............,...
Termin składania ofert do r]nia

5. Informacja o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Do upływu terminu składania otefi. złożono ......,..,..,..... " oferty"
Wymagane warunki udziału w postępowaniu spełnia .....,...,., 

" "..... , wykonawców.
6. Najkorzystniejsza oferta

Na podstawie streszczenia oceny i porównania złożonych ofert, wybrano ofertę
na7,wa (firma)

Adres

uzasadnienie wvhorrl



8. zbiorcze zestawienie ofert

Nanva'i a drós..Wyko n aw cy

_]
l

l

]

l

(podpis osoby sporzqdzaj qcej protokół)

zatwierdzam

( Dyrektor ZOOR)


