ZARZADZENIE nr ZOOR.IK-0110-5/2013
Dyrektora Zespotu Obstugi Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecia

z dnia 15.11.2013 r.

w sprawie: wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa Informacji i wyznaczenia
Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI)

Na podstawie przepiséw:

1. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 z
pdzniejszymi zmianami)

2. Ustawy z dnia 06 czerwiec 1997r. Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553))

3. Ustawa z 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy Ujednolicony tekst ustawy (Dz. U.
z 1988r Nr 21 poz. 94)

4. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr
133 poz 883)

5. Rozporzadzenia Ministra Sprwa Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004r w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024)

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do uzytkowania i przestrzegania przez wszystkich pracownikow
Zespotu Obstugi O$wiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecig dokumentacje okresélajaca
Polityke Bezpieczenstwa w zakresie odnoszacym sie do sposobu przetwarzania
danych osobowych oraz $rodkéw ich ochrony:

1. Polityka Bezpieczenstwa Informacji — Zasady ogélne
2. Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym Ochrony Danych
Osobowych
§2
Z dniem 15.11.2013 r. powotuje sie:
1. Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI):

- Arnold Paszta

1) Administrator Bezpieczerstwa Informacji ma obowigzek:

a) Opracowania Polityki Bezpieczenstwa Informacji oraz Instrukcji przetwarzania danych
osobowych w systemach informatycznych

b) nadzorowania przestrzegania zasad zabezpieczenia technicznego i organizacyjnego
zapewniajgcych ochrone przetwarzanych danych osobowych,




kontrolowania pracownikéw i innych oséb upowaznionych pod wzgledem wykonywania
przez nich obowigzkdéw zwigzanych z ochrong przetwarzanych danych osobowych,

wykonywania kontroli pod wzgledem skutecznoSci zastosowanych $rodkéw
organizacyjnych i fizycznych majgcych na celu zachowanie poufnosci oraz
integralnosci danych osobowych,

wykonywania kontroli w zakresie przechowywania i archiwizacji dokumentéw

papierowych zawierajgcych dane osobowe, pod wzgledem prawidtowego
zabezpieczenia tych dokumentow,

prowadzenia ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
podejmowania dziatan w przypadku naruszen ochrony danych osobowych, w tym
przywrocenie stanu prawidtowego, zidentyfikowanie przyczyn naruszenia i osob
odpowiedzialnych, przedstawienie wnioskéw Dyrektorowi ZOOR:

inicjowania i podejmowanie przedsiewzig¢ w zakresie doskonalenia bezpieczenstwa
ochrony danych osobowych,

nadzorowanie rejestracji zbiorow Danych osobowych

2) W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie zabezpieczenia danych
osobowych Administrator Bezpieczenstwa Informacji ma obowigzek:

pouczac i instruowac osoby, ktére dopuscity sie uchybien, a takze raportowaé o btedach
do Dyrektora ZOOR majgc na celu przywrécenie stanu prawidtowego,

zwraca¢ sig do Dyrektora ZOOR o dokonanie zmian w zakresie stosowanych
zabezpieczen organizacyjnych i technicznych,

przedstawia¢  Dyrektorowi ZOOR raporty dotyczace stanu zabezpieczenia danych
osobowych, w tym propozycje poprawiajace bezpieczenstwo danych oraz wnioski
dotyczgce odpowiedzialnosci os6b winnych uchybien,

2. Administratora Systemu Informatycznego (ASI):

- Jacek Zawodniak

1) Administrator Systemu Informatycznego ma obowigzek:

zarzadza systemem informatycznym, w ktérym przetwarzane s3 dane osobowe,
postugujac sie hastem dostepu do wszystkich stacji roboczych z pozycji administratora,
przeciwdziata dostepowi oséb niepowotanych do systemu informatycznego, w ktérym
przetwarzane sg dane osobowe,

na wniosek ABI/ AD przydziela kazdemu uzytkownikowi identyfikator oraz hasto do
systemu informatycznego oraz dokonuje ewentualnych modyfikacji uprawnien, a takze
usuwa konta uzytkownikéw zgodnie z zasadami okreslonymi w instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych,

nadzoruje dziatanie mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikéw oraz kontroli dostepu
do danych osobowych,

podejmuje dziatania w zakresie ustalania i kontroli identyfikatorow dostepu do systemu
informatycznego,

wyrejestrowuje uzytkownikéw na polecenie Administratora Danych lub Administratora
Bezpieczenstwa Informac;ji

zmienia w poszczegoélnych stacjach roboczych hasta dostepu, ujawniajac je wytgcznie
danemu uzytkownikowi oraz, w razie potrzeby, administratorowi bezpieczenstwa
informaciji lub administratorowi danych,

w sytuacji stwierdzenia naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego informuje
ABI o naruszeniu i wspétdziata z nim przy usuwaniu skutkéw naruszenia,

prowadzi szczegétowg dokumentacje naruszen bezpieczenstwa danych osobowych




przetwarzanych w systemie informatycznym,

sprawuje nadzér nad wykonywaniem napraw, konserwacjg oraz likwidacjg urzgdzen
komputerowych, na ktérych zapisane sg dane osobowe, nad wykonywaniem kopii
zapasowych, ich przechowywaniem oraz okresowym sprawdzaniem pod katem ich
dalszej przydatnosci do odtwarzania danych w przypadku awarii systemu
informatycznego,

podejmuje dziatania stuzace zapewnieniu niezawodnosci zasilania komputeréw, innych
urzadzen majacych wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych oraz zapewnieniu
bezpiecznej wymiany danych w sieci wewnetrznej i bezpiecznej teletransmisiji.

§3

Traci moc zarzgdzenie Dyrektora ZOOR w Nakle nad Notecig nr 8/2010 z dnia
27.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczehstwa informacji oraz
instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




