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ZARZĄDZENIE nr ZOOR.IK-O1 10-512013
Dyrektora Zespołu Obsługi Oświaty i Rekreacjiw Nakle nad Notecią

z dnia 15.11.2013 r.

w sprawie; wprowadzenia Polityki Bezpieczeństwa lnformacji i wyznaczenia
Administratora Bezpieczeństwa lnformacji (ABl)

Na podstawie przepisów:

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 z
poźniejszym i zm ia nam i)

Ustawy z dnia 06 czenviec 1997r. Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553))
Ustawa z26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy Ujednolicony tekst ustawy (Dz. |.).

z1988r Nr21 poz.94)
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r, o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr
133 poz 883)
Rozporządzenia Ministra Sprwa Wewnętrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004r w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaĆ
urządzenia i systemy informatyczne słuzące do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U, Nr,100 poz, 1024)

Zarządzam co następuje :

§1
Wprowadzam do uzytkowania i przestrzegania przez wszystkich pracowników
Zespołu Obsługi Oświaty i Rekreacji w Nakle nad Notecią dokumentację określająca
Politykę Bezpieczeństwa w zakresie odnoszącym się do sposobu przetwarzania
danych osobowych oraz środków ich ochrony:

1. Polityka Bezpieczeństwa lnformacji - Zasady ogolne
2. lnstrukcja zarządzania systemem informatycznym ochrony Danych

Osobowych
§2

Z dniem 15.11,2013 r. powołuje się:

1. Administratora Bezpieczeństwa lnformacji (ABl):

- Arnold Paszta

1 ) Administrator Bezpieczeństwa lnformacji ma obowiązek:

a) Opracowania Polityki Bezpieczeństwa lnformacji oraz lnstrukcji przetwazania danych
osobowych w systemach informatycznych

b) nadzorowania pzestrzegania zasad zabezpieczenia technicznego i organizacyjnego
zapew niających och ro nę przetwa rza n ych d a nych os o bowych,

1.

2.
3.

4,

5.



kontrolowania pracownikow i innych osob upowaznionych pod względem wykonywania
przez nich obowiązkow związanych z ochroną pzetwarzanych danych osobowych,
wykonywania kontroli pod względem skuteczności zastosowanych środków
organizacyjnych i fizycznych mających na celu zachowanie poufności oraz
integralności danych osobowych,

e) wykonywania kontroli w zakresie pzechowywania i archiwizacji dokumentów
papierowych zawierających dane osobowe, pod względem prawidłowego
zabezpieczen ia tych doku m entów,
prowadzenia ewidencji osób upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
podejmowania działan w przypadku naruszeń ochrony danych osobowych, w tym
przywrocenie stanu prawidłowego, zidentyfikowanie przyczyn naruszenia i osob
odpowiedzialnych, przedstawienie wnioskow Dyrektorowi ZOOR:
inicjowania i podejmowanie przedsięwzięó w zakresie doskonalenia bezpieczeństwa
ochrony danych osobowych,

i) nadzorowanie rejestracjizbiorów Danych osobowych

2) W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w zakresie zabezpieczenia danych
osobowych Ad m i n istrato r Bezpieczeń stwa l nform acj i ma obowiązek :

a) pouczac i instruować osoby, ktore dopuściły się uchybień, a także raportować o błędach
do Dyrektora ZOOR mając na celu pzywrócenie stanu prawidłowego,

b) zwracać się do Dyrektora ZOOR o dokonanie zmian w zakresie stosowanych
zabezpiecze ń o rg a n iza cyj nych i tech n i czn ych,

c) przedstawiaó Dyrektorowi ZOOR rapońy dotyczące stanu zabezpieczenia danych
osobowych, w tym propozycję poprawiające bezpieczeństwo danych oraz wnioski
dotyczące odpowiedzialności osób winnych uchybień,

2. Administratora Systemu lnformatycznego (ASl)'

- Jacek Zawodniak

'1) Administrator Svstemu lnformatvczneqo ma obowiązek.

a) zarządza systemem informatycznym, w ktorym pzetwarzane są dane osobowe,
Posługując się hasłem dostępu do wszystkich stacji roboczych z pozyĄi administratora,b) przeciwdziała dostępowi osób niepowołanych do systemu informatycznego, w którym
przetwarzane są dane osobowe,

c) na wniosek ABl/ AD pzydziela kazdemu uzytkownikowi identyfikator oraz hasło do
systemu informatycznego oraz dokonuje ewentualnych modyfikacji uprawnień, a także
usuwa konta uzytkowników zgodnie z zasadami określonymi w instrukcji zarządzania
systemem informatycznym słuzącym do przetwarzania danych osobowych,d) nadzoruje działanie mechanizmów uwierzytelniania uzytkownikow oraz kontroli dostępu
do danych osobowych,

e) podejmuje działania w zakresie ustalania i kontroli identyfikatorów dostępu do systemu
informatycznego,

f) wyrejestrowuje uzytkowników na polecenie
Bezpieczeństwa l nformacji

Administratora Danych lub Administratora

g) zmienia W poszczegolnych stacjach roboczych hasła dostępu, ujawniając je wyłącznie
danemu użytkownikowi oraz, w razie potzeby, administratorowi 

-bezpiecŹeństwa

informacji lub administratorowi danych,
h) w sytuacji stwierdzenia naruszenia zabezpieczeń systemu informatycznego informuje

ABl o naruszeniu i wspołdziała z nim przy usuwaniu skutków naruszeńia,i) Prowadzi szczegołową dokumentację naruszeń bezpieczenstwa danych osobowych

c)

d)

f)
g)

h)



k)

przeŁwarzanych w systemie informatycznym,
sprawuje nadzór nad wykonywaniem napraw konsenłacją oraz likwidacją urządzeń
komputerowych, na ktorych zapisane są dane osobowe, nad wykonywaniem kopii
zapasowych, ich przechowywaniem oraz okresowym sprawdzaniem pod kątem ich
dalszej przydatności do odtwarzania danych w przypadku awarii systemu
informatycznego,
podejmuje działania słuzące zapewnieniu niezawodności zasilania komputerów, innych
urządzen mających wpływ na bezpieczeństwo przetwarzania danych oraz zapewnieniu
bezpiecznej wymiany danych w sieci wewnętznej i bezpiecznej teletransmisji.

§3

Traci moc zarządzenie Dyrektora ZOOR w Nakle nad Noteciąnr 812010 z dnia
27.12,2010 r. w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczeństwa informacji oraz
i nstru kcj i zarządzania system am i i nformatycznym i.

§4

Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.


