
Karta procedury zadania. dot. prowadzenia postępowania w sprawie wniosku 

o świadczenie z pomocy społecznej 

 

 
1. Złożenie wniosku w MGOPS Nakło nad Notecią ul. Ks. Skargi 2 

2. Wymagane załączniki*: 

- zaświadczenie o dochodach netto za miesiąc poprzedzający złożenie wniosku wszystkich 

członków rodziny 

- zaświadczenie z Urzędu Pracy o statusie osoby bezrobotnej wszystkich członków rodziny 

- zaświadczenie z urzędu Pracy o wysokości pobieranego zasiłku netto za ostatni miesiąc 

poprzedzający złożenie wniosku wszystkich członków rodziny 

- decyzja o przyznaniu dodatku mieszkaniowego 

- decyzja o przyznaniu świadczeń rodzinnych i alimentacyjnych 

- decyzja ZUS lub KRUS o przyznaniu renty, emerytury lub odcinek od renty, emerytury za 

miesiąc poprzedzający złożenie wniosku 

- orzeczenie o stopniu niepełnosprawności (dla osób ubiegających się o zasiłek stały) 

3. Nazwa komórki organizacyjnej załatwiającej sprawę: 

Miejsko Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Ks. Skargi 2, Nakło nad Notecią sekcja 

świadczeń pomocy społecznej 

- pokój nr 7 (tel. 52 386 08 37) 

- pokój nr 8 (tel. 52 386 08 35)  I 

- pokój nr 9 (tel. 52 386 08 14)  Piętro 

- pokój nr 12 (tel. 52 386 08 27) 

- pokój nr 13 (tel. 52 386 08 16)  II 

- pokój nr 14 (tel. 52 385 44 22)  Piętro 

 

4. Sposób załatwienia sprawy: 

- przyjęcie wniosku o świadczenia z pomocy społecznej 

- przeprowadzenie wywiadu środowiskowego w terminie do 14 dni od złożenia wniosku 

- wydanie decyzji administracyjnej na piśmie 

5. Termin załatwienia sprawy do 30 dni od złożenia wniosku. 



6. Podstawa prawna : 

- ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy społecznej 

- Uchwała Nr 221 Rady Ministrów z dnia 10 grudnia 2013 r. w sprawie ustanowienia 

wieloletniego programu wspierania finansowego gmin w zakresie dożywiania Pomoc państwa w 

zakresie dożywiania na lata 2014–2020  

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego 

7. Tryb odwoławczy: od decyzji przysługuje prawo odwołania do Samorządowego Kolegium 

Odwoławczego w Bydgoszczy za pośrednictwem Miejsko Gminnego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w terminie 14 dnia od daty otrzymania decyzji 

8. Informacje o adresatach, których dotyczy rozstrzygnięcie: decyzję otrzymuje wnioskodawca 

 

 

* w zależności od sytuacji rodziny 


