Karta procedury zadania. dot. prowadzenia postepowania w sprawie wniosku
o ustalenie prawa do Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego.

1. Ztozenie wniosku w MGOPS Naklo nad Notecig ul. Ks. Skargi 2, 89-100 Nakto nad
Notecig

2. Wymagane zatgczniki*:
- kopia dowodu osobistego osoby ubiegajacej sie,

- skrocone akty urodzenia dzieci ( lub akt urodzenia osoby pelnoletniej sktadajace;
samodzielnie wniosek),

- za§wiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne albo o§wiadczenie
stwierdzajace bezskutecznos¢ egzekucji,

- informacj¢ wlasciwego sadu lub wlasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniong
czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytulu wykonawczego za granicg albo o niepodjeciu
tych czynnos$ci w szczegdlnos$ci w zwigzku z: brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub
brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniong miejsca zamieszkania dtuznika
alimentacyjnego za granica,

- zas§wiadczenia z urzedu skarbowego albo o$wiadczenia cztonkdéw rodziny o dochodzie
podlegajacym opodatkowaniu na zasadach okreslonych w art. 27, 30b, 30c 1 30e ustawy z
dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, osiggnietym w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy (dochody matzonk6é6w na osobnych
formularzach, do dochodu rodziny nie wlicza si¢ dochodéw diuznika alimentacyjnego),

- zaswiadczenia albo o§wiadczenia cztonkéw rodziny zawierajgce informacje o wysokosci
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres
zasitkowy;

- o$wiadczenia cztonkow rodziny rozliczajacych si¢ na podstawie przepisow o
zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przychodéw osiaganych przez osoby

fizyczne o dochodzie osiggnietym w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy;

- umowe dzierzawy, - umowe zawartg w formie aktu notarialnego, w przypadku wniesienia
gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolniczg spotdzielnie produkcyjna,

- dokumenty potwierdzajace utrate 1/lub uzyskanie dochodu:
o dokument okreslajacy date 1 wysoko$¢ utraconego dochodu,
o dokument okreslajacy date uzyskanego dochodu oraz wysokos$¢ netto z miesigca

nastepujacego po miesigcu, w ktorym dochod zostal osiaggniety,

- orzeczenie 0 znacznym stopniu niepelnosprawnosci,



- odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sagdu zasadzajacego alimenty, odpis
postanowienia sadu o zabezpieczeniu powodztwa o alimenty, odpis protokotu zawierajacego
tre$¢ ugody sadowej lub ugody zawartej przed mediatorem,

- orzeczenie sadu rodzinnego o ustaleniu opiekuna prawnego dla osoby uprawnione;j,

- o$wiadczenie lub zaswiadczenie o uczegszczaniu osoby uprawnionej do szkoty lub szkoty
wyzszej - w przypadku ukonczenia przez osob¢ uprawniong 18 roku zycia,

- zaswiadczenia komornika o wysoko$ci wyegzekwowanych alimentéw w roku
kalendarzowym poprzedzajagcym okres zasitkowy

- zaswiadczenie o wysokos$ci ponoszonej oplaty za pobyt cztonka rodziny, przebywajacego w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy w instytucji zapewniajacej
catodobowe utrzymanie,

3. Nazwa komorki organizacyjnej zatatwiajacej sprawe:

Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Ks. Skargi 2, Naklo nad Notecig sekcja
funduszu alimentacyjnego

- pokéj nr 11, I pigtro, tel. 52 386 08 19

4. Sposob zatatwienia sprawy:

- przyjecie wniosku o ustalenie prawa do §wiadczen z funduszu alimentacyjnego

- wezwanie do uzupetnienia wniosku**

- wydanie decyzji administracyjnej na pisSmie

5. Termin zalatwienia sprawy:

1) bezzwtocznie - do 30 dni (termin moze zosta¢ wydtuzony do 2 m-cy w sprawach
szczegolnie skomplikowanych)

2) wnioski ztozone na nowy okres zasitkowy w okresie od 01 sierpnia do 31 sierpnia —
decyzja bedzie wydana w terminie do 31 pazdziernika, natomiast wnioski ztozone od 01
wrzesnia do 30 wrzesnia beda rozpatrzone w terminie do 30 listopada

6. Podstawa prawna :

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 2007 roku o pomocy osobom uprawnionym do alimentow (t.j.:
Dz.U. zz2012r. poz.1228, z p6zn. m.)

- Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 7 lipca 2010 roku w sprawie
sposobu i trybu postepowania, sposobu ustalania dochodu oraz wzoréw wniosku,
zaswiadczen 1 o§wiadczen o ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego (Dz.
U. Nr 123, poz. 836, z p6zn. zm.).


http://www.mpips.gov.pl/gfx/mpips/userfiles/_public/1_NOWA%20STRONA/Polityka%20rodzinna/prawo/Ustawa%20z%20dnia%207%20wrzesnia%202007%20r.%20o%20pomocy%20osobom%20uprawnionym%20do%20alimentow%20j.t.%20Dz.%20U.%20z%202012%20r.%20poz.%201228%20z%20pozn.%20zm..rtf
http://www.mpips.gov.pl/gfx/mpips/userfiles/_public/1_NOWA%20STRONA/Polityka%20rodzinna/prawo/Ustawa%20z%20dnia%207%20wrzesnia%202007%20r.%20o%20pomocy%20osobom%20uprawnionym%20do%20alimentow%20j.t.%20Dz.%20U.%20z%202012%20r.%20poz.%201228%20z%20pozn.%20zm..rtf

7. Tryb odwotawczy:
od decyzji przystuguje prawo odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Bydgoszczy za posrednictwem Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w terminie

14 dnia od daty otrzymania decyzji.

8. Informacje o adresatach, ktérych dotyczy rozstrzygniecie: decyzje otrzymuje
wnioskodawca.

9. Pozostate informacje:

W przypadku wystapienia zmian w liczbie czlonkow rodziny, uzyskania dochodu lub
innych zmian majacych wplyw na prawo do Swiadczen rodzinnych wnioskodawca jest
obowigzany do niezwlocznego powiadomienia o tym organu wyplacajgcego Swiadczenia
rodzinne.

* w zaleznos$ci od sytuacji rodziny

** w razie koniecznosci



